附件1：                          机关部门主要业务工作一览表 
	类别
	序号
	工作任务
	预期目标、标准或效果
	完成时间

	常规工作
	1
	
	
	

	
	2
	
	
	

	
	…
	
	
	

	重点工作
	1
	
	
	

	
	2
	
	
	

	
	…
	
	
	


填报说明：
1、 每学期初各部门填报，由质量办、党办、校办汇总修订后报院长办公会审定。

2、 常规工作可以概括性描述，不要细化分解。重点工作要具体明确。
3、 本表内所列的任务作为机关部门工作考核小组对各部门的考核依据。

