襄樊职业技术学院人才培养工作评估自评表
一、人才培养工作评估自评汇总表

	主要评

估指标
	关键评估要素
	核心要素（★）
	自评

等级
	自评负责人
	总评

负责人
	材料审核人

	1．领导

作用
	1.1学校事业发展规划
	
	
	赵  涛
	赵涛
	万成海

	
	1.2办学目标与定位
	★
	
	赵  涛
	
	

	
	1.3对人才培养重视程度
	★
	
	赵  涛
	
	

	
	1.4校园稳定
	
	
	李先国
	
	

	2．师资

队伍
	2.1专任教师
	★
	
	余洪涛
	乔华
	宋清龙

	
	2.2兼职教师
	★
	
	余洪涛
	
	

	3．课程

建设
	3.1课程内容
	★
	
	王保成
	余荣宝
	肖练武

	
	3.2教学方法手段
	
	
	王保成
	
	

	
	3.3主讲教师
	
	
	余洪涛
	
	

	
	3.4教学资料
	
	
	王保成
	
	

	4．实践

教学
	4.1顶岗实习
	★
	
	刘红新
	余荣宝
	肖练武

	
	4.2实践教学课程体系设计
	★
	
	刘红新
	
	

	
	4.3教学管理
	
	
	刘红新
	
	

	
	4.4实践教学条件
	
	
	汪明群
	
	

	
	4.5双证书获取
	
	
	董珍文
	
	

	5．特色专业建设
	5.1特色
	★
	
	余荣宝
	余荣宝
	肖练武

	6．教学

管理
	6.1管理规范
	
	
	王  欣
	章  伟
	程光富

	
	6.2学生管理
	
	
	章  伟
	
	

	
	6.3质量监控
	★
	
	王  欣
	
	

	7．社会

评价
	7.1生源
	
	
	陈忠根
	李祥富
	宋清龙

	
	7.2就业
	★
	
	王  壮
	
	

	
	7.3社会服务
	
	
	李祥富
	
	

	自评结论
	
	
	
	


二、分项自评说明

1.领导作用

	主要评估指标总体说明

	

	关键评估要素自评汇总

	关键评估要素
	自评等级
	关键评估要素
	自评等级

	1.1学校事业发展规划
	
	1.3对人才培养重视程度
	

	1.2办学目标与定位
	
	1.4校园稳定
	


  自评负责人：赵涛                                  审核人：万成海

二、分项自评说明

1.领导作用

	关键评估要素
	1.1学校事业发展规划
	自评等级
	

	自评说明

	

	主要佐证材料

	1. 湖北省社会经济发展“十二五”规划（院办）

2. 襄阳市社会经济发展规划“十二五”规划（院办）

3. 学院“十二五”事业发展规划（院办）

4. 十二五专业建设规划

5. 十二五师资队伍建设规划

6. 十二五校园文化建设规划

7. 2009、2010、2011学年度学院党委工作计划、总结（党办）

8. 2009、2010、2011学年度学院行政工作计划、总结（院办）

9. 2009、2010、2011学年度学院各部门工作计划、总结（各部门）

10. 全校专业设置一览表（教务处）

11. 学院专业结构及调整综述（教务处）

……


   自评负责人：赵涛                                 审核人：万成海

1. 领导作用

	关键评估要素
	1.2办学目标与定位
	自评等级
	

	自评说明

	

	主要佐证材料

	1. 党代会、教（职）代会资料汇编（党办、工会）

2. 院领导关于学院办学指导思想和定位的论文一览表（产学研工作处）

3. 教职工研究学院办学指导思想和定位的论文一览表（产学研工作处）

4. 近三年“千山论坛”相关材料（产学研工作处）

5. 专业人才培养方案（教务处）

6. 2009、2010、2011学年度在校生结构统计表（教务处）

7. 2009、2010、2011级全日制高职在校生名册（教务处）

8. 2009、2010、2011学年度成人高职学历教育在校生名册（继续教育学院）

9. 2009、2010、2011学年度各类社会培训统计表（继续教育学院）

……


  自评负责人：赵涛                                  审核人：万成海

1. 领导作用
	关键评估要素
	1.3对人才培养重视程度
	自评等级
	

	自评说明

	

	主要佐证材料

	1. 院领导教科研项目、论文一览表（产学研工作处）

2. 2009、2010、2011年学院《普通高等学校基层报表》（院办）

3. 2009、2010、2011年教学经费投入统计表（财务处）

4. 2009、2010、2011年学院财务预决算报告（财务处）

5. 以教学为中心的相关政策及激励机制的有关材料（党办、院办等）

6. 学院有关教师培训进修的制度文件（人事处）

7. 2009、2010、2011学年度教育教学年度表彰奖励材料（院办）

8. 2009、2010、2011学年度学院奖学金、助学金有关材料（学工处）

9. 2009、2010、2011学年度学院校企合作的有关材料（产学研工作处）

（1）体制机制改革相关材料（包括校企合作办学理事会成立决定、理事会章程、

理事会活动的有关资料、记录，5个校企合作专门委员会协议及活动记录，资料等）

（2）校企合作制度汇编

（3）“厂校融合平台”建设相关材料

（4）校企合作成果统计及相关支撑材料
……


  自评负责人：赵涛                                审核人：万成海

1. 领导作用
	关键评估要素
	1.4校园稳定
	自评等级
	

	自评说明

	

	主要佐证材料

	1. 平安校园创建方案及落实有关材料（保卫处）

2. 学院紧急事故应急处理机制及落实材料（保卫处）

3. 学院关于校园综合治理、消防安全的文件、制度及实施的原始材料（保卫处）

4. 学院资产管理相关规定及落实材料（基建规划处）

5. 学院图书馆、实训基地、食堂、宿舍、锅炉房、档案室安全管理制度（各部门）
6. 校园安全稳定受上级表彰的材料（保卫处）
……


   自评负责人：李先国                               审核人：程光富

2. 师资队伍

	主要评估指标总体说明

	

	关键评估要素自评汇总

	关键评估要素
	自评等级

	2.1专任教师
	

	2.2兼职教师
	


  填表人：乔华                                     审核人：宋清龙

2. 师资队伍
	关键评估要素
	2.1专任教师
	自评等级
	合格

	自评说明

	

	主要佐证材料

	1. 师资队伍建设管理制度汇编（人事处）

2. 教师基本信息统计表及结构分析（人事处）

3. “131”、“132”人才培养工程材料汇编及信息统计表（人事处）

4. 双师素质教师统计表（人事处）

5. 双师素质教师认定材料（人事处）

6. 青年教师培养的有关材料（人事处）

7. 2009、2010、2011学年度教师各类进修、培训材料及信息统计表（人事处）

8. 2009、2010、2011学年度教师挂职锻炼、专业实践材料及信息统计表（人事处）

9. 2009、2010、2011学年度教师获奖情况统计表（人事处）

10. 2009、2010、2011学年度年新引进教师名册及教师异动情况统计表（人事处）
……


  自评负责人：乔华                               审核人：宋清龙

2. 师资队伍
	关键评估要素
	2.2兼职教师
	自评等级
	

	自评说明

	

	主要佐证材料

	1. 兼职教师聘任及管理办法（人事处）

2. 兼职教师基本情况汇总表（人事处）

3. 兼职教师承担参与教学活动材料（人事处）

4. 兼职教师情况统计表、聘用协议书（人事处）

5. “楚天技能名师”聘用及考核材料（人事处）

6. “千山顾问”聘用及考核材料（人事处）

7. “襄江能人”聘用及考核材料（人事处）

8. 对兼职教师开展教学能力的培训统计和资料
……


  自评负责人：乔华                                审核人：宋清龙

3. 课程建设

	主要评估指标总体说明

	

	关键评估要素自评汇总

	关键评估要素
	自评等级
	关键评估要素
	自评等级

	3.1课程内容
	
	3.3主讲教师
	

	3.2教学方法手段
	
	3.4教学资料
	


   填表人：余荣宝                            审核人： 肖练武

3. 课程建设

	关键评估要素
	3.1课程内容
	自评等级
	

	自评说明

	

	主要佐证材料

	1. 课程建设管理制度（教务处）

2. 课程开发相关文件和材料（教务处、各院部）

3. 2011学年度专业人才培养方案汇编（教务处）

4. 各专业教学实施计划（教务处）

5. 各专业课程标准汇编（教务处）

6. 校企合作开发课程相关材料（各院部）

7. 学院精品课程建设材料（教务处）

8. 学院教材建设材料（教务处）

9. 学院精品课堂工程实施材料（教务处、各院部）
……


自评负责人：王保成                                  审核人：余荣宝

3. 课程建设
	关键评估要素
	3.2教学方法手段
	自评等级
	

	自评说明

	

	主要佐证材料

	1. 专业人才培养方案（教务处）

2. 工学结合教学设计案例（教务处）

3. 各专业企业见习、实训、轮岗的安排及实施记录材料

4. 一体化教室、实训室设备统计表（教务处）

5. 多媒体教室、语音室、一体化教室、实训室使用情况统计表（各院部）

6. 公共课程改革材料（公共课部）

7. 各专业课程考核方案（各院部）

8. 各专业学生实训手册（教务处）

9. 教学虚拟软件使用情况统计表

10. 教学方法手段改革后的教学效果和经验总结材料（各院部）


自评负责人：王保成                                  审核人：余荣宝
3. 课程建设
	关键评估要素
	3.3主讲教师
	自评等级
	

	自评说明

	

	主要佐证材料

	1. 授课教师教学任务安排表（教务处、各院部）

2. 基础性课程校内专任教师中具有专业背景教师一览表（教务处、各院部）

3. 实践性课程教师中企业、行业技术骨干教师一览表（教务处、各院部）

4. 主讲教师考核材料（人事处、各院部）

5. 专任教师、校外兼职教师参加教研活动的记录（各院部）

6. 专任教师企业实践锻炼、企业兼职情况统计表及考核材料（人事处）

7. 专任教师、校外兼职教师参加职教理论培训情况统计表（人事处、各院部）

8. “楚天技能名师”岗位设置、聘任文件及考核材料（人事处）

9. “襄江能人”聘任文件及考核材料（人事处）

    ……


  自评负责人：余洪涛                                   审核人：乔华

3、课程建设

	关键评估要素
	3.4教学资料
	自评等级
	

	自评说明

	

	主要佐证材料

	1. 2009、2010、2011学年度教材订购统计表（教务处）

2. 2009、2010、2011学年度学院教师主编、参编和自编教材统计表（教务处）

3. 校企合作开发教材立项评审资料（教务处）

4. 图书馆馆藏纸质图书、电子图书、期刊分类统计表（图书馆）

5. 校园网管理与使用材料（院办）

6. 学生学习中心的建设方案、具体建设材料、网站（专业资源库）等

    ……


自评负责人：王保成                                 审核人：余荣宝

4. 实践教学


	主要评估指标总体说明

	

	关键评估要素自评汇总

	关键评估要素
	自评等级
	关键评估要素
	自评等级

	4.1 顶岗实习
	
	4.4 实践教学条件
	

	4.2 实践教学课程体系设计
	
	4.5 双证书获取
	

	4.3 教学管理
	
	
	


填表人：刘红新                           审核人：余荣宝

4. 实践教学

	关键评估要素
	4.1 顶岗实习
	自评等级
	

	自评说明

	

	主要佐证材料

	1. 全院各专业学生顶岗实习情况统计表（教务处）

2. 各专业顶岗实习指导书、记录、考核等资料（各院部）

3. 近三年顶岗实习检查安排和检查记录

4. 系院与企业签订的顶岗实习协议（教务处、各院部）

5. 顶岗实习学生名单、补贴等材料（教务处、各院部）

6. 顶岗实习学生鉴定表（各院部）

7. 顶岗实习管理办法（教务处）

8. 校外实习基地一览表（实习岗位、人数）和协议（产学研工作处）

……


  自评负责人：刘红新                                 复核人：余荣宝

4. 实践教学

	关键评估要素
	4.2 实践教学课程体系设计
	自评等级
	

	自评说明

	

	主要佐证材料

	1. 各专业人才培养方案（教务处）

2. 各专业实践教学体系（各院部）

3. 各专业实训项目手册（各院部）

4. 各专业实训项目考核标准及考核材料（各院部）

5. 各专业学生毕业设计（论文）相关材料（各院部）

6. 各专业企业订单培养情况（各院部）

……




  自评负责人：刘红新                                 审核人：余荣宝

4. 实践教学

	关键评估要素
	4.3 教学管理
	自评等级
	

	自评说明

	

	主要佐证材料

	1. 实践教学管理机构及岗位职责（教务处）

2.  “校中厂”、“厂中校”管理制度

3. 学生实训项目手册（各院部）

4. 学生实训项目考核材料（各院部）

5. 2009、2010、2011学年度实训室使用情况登记表（各院部）

6. 2009、2010、2011学年度开放实训相关材料（各院部）

7. 2009、2010、2011学年度顶岗实习指导教师联系、管理实习学生材料（各院部）

8. 2009、2010、2011学年度顶岗实习巡回检查材料（教务处、各院部）

9. 2009、2010、2011学年度学生各种技能竞赛通知、总结及相关材料（各院部）
  ……


  自评负责人：刘红新                               复核人：余荣宝

4. 实践教学
	关键评估要素
	4.4 实践教学条件
	自评等级
	

	自评说明

	

	主要佐证材料

	1. 院内实训基地（分专业）情况统计表（教务处）

2. 院内实训基地管理制度汇编（教务处）

3. 校外实习（训）基地协议书（各院部）

4. 校外实习（训）基地（分专业）一览表（产学研工作处）

5. 2009、2010、2011学年度实践教学课程安排一览表（教务处、各院部）

6. 全院教学仪器设备统计一览表（教务处）

7. 企业向学校提供捐赠情况一览表（产学研工作处）

8. 2009、2010、2011学年度实践教学经费支出情况统计表（计财处）

……


  自评负责人：汪明群                                 审核人：余荣宝
4. 实践教学

	关键评估要素
	4.5双证书获取
	自评等级
	

	自评说明

	

	主要佐证材料

	1. 设置职业技能鉴定所、考试站的相关批文（继续教育学院）

2. 职业技能鉴定考评员一览表（继续教育学院）

3. 各专业职业技能鉴定和职业资格考试项目一览表（继续教育学院、各院部）

4. 2009、2010、2011学年度职业鉴定的工种、人数、取得证书一览表（继续教育学院）

5. 2009、2010、2011届毕业生获取“双证书”人数统计表（继续教育学院、各院部）

6. 2009、2010、2011学年度职业技能鉴定和职业资格考试学生名册和成绩单（继续教育学院）

7. 各类职业技能鉴定和职业资格考试证书样张（继续教育学院）

……


  自评负责人：董珍文                                审核人：李保训

5. 特色专业建设

	主要评估指标总体说明

	


填表人：余荣宝                               审核人：肖练武

5. 特色专业建设

	关键评估要素
	5.1特色
	自评等级
	

	自评说明

	

	主要佐证材料

	1. 专业建设“十二五”规划、各专业建设规划（教务处、各专业）

2. 专业设置调研报告、专业设置申报材料（教务处、各专业）

3. 专业调整材料（教务处）

4. 专业人才培养方案（各专业）

5. 专业剖析报告（各专业）

6. 专业师资队伍状况一览表（各专业）

7. 专业校内外实践条件材料（各专业）

8. 专业校企合作项目一览表（各专业）

9. 专业教师培训及实践锻炼材料（各专业）

10. 专业精品课程建设材料（各专业）

11. 专业教材建设材料（相关专业）

12. 专业毕业生“双证书”获取情况材料（各专业）

13. 专业开展社会服务情况一览表及佐证材料（各专业）

14. 专业学生就业情况统计表（相关专业）

15、专业获奖（教师、学生）材料（各专业）
……


自评负责人：余荣宝                                   审核人：肖练武
6. 教学管理

	主要评估指标总体说明

	

	关键评估要素自评汇总

	关键评估要素
	自评等级
	关键评估要素
	自评等级

	6.1管理规范
	
	6.2学生管理
	

	6.3质量监控
	
	
	


填表人：王欣                                        审核人：余荣宝

6. 教学管理

	关键评估要素
	6.1管理规范
	自评等级
	

	自评说明

	

	主要佐证材料

	1. 教学管理制度汇编（教务处）

2. 学校关于制定（修订）专业人才培养方案的指导意见（教务处）

3. 各专业人才培养方案（教务处）

4. 各专业理论与实践课程课程标准汇编

5. 2009、2010、2011学年度人才培养方案实施情况（各院部）

6. 2009、2010、2011学年度教学运行管理材料（教务处）

7. 研究室工作计划、总结及教研活动记录（各专业）

8. 教学管理人员基本情况统计表（教务处）

9. 2009、2010、2011学年度教学事故认定和处理相关材料（教务处）

     ……


填表人：王欣                                      审核人：余荣宝

6. 教学管理

	关键评估要素
	6.2 学生管理
	自评等级
	

	自评说明

	

	主要佐证材料

	1. 学生管理规章制度文件汇编（学工处）

2. 学生管理体系（学工处）

3. 学生管理队伍统计表（学工处）

4. 2009、2010、2011学年度学生管理部门学期和年度工作计划与总结（学工处）

5. 学院学生工作会议的会议记录等原始资料（学工处、各院部）

6. 学生手册（学工处）

7. 2009、2010、2011学年度学生日常行为规范管理材料（学工处）

8. 学生素质拓展活动的相关材料（学工处）

9.  “四位一体”学生管理专项材料（学工处）

10. 2009、2010、2011学年度教学管理人员对外交流考察活动一览表（学工处）

11. 校园文化建设相关材料（宣传部、学工处）

12. 2009、2010、2011学年度校园文化建设工作总结（宣传部）

……


  自评负责人：章伟                                复核人：程光富
6. 教学管理

	关键评估要素
	6.3质量监控
	自评等级
	

	自评说明

	

	主要佐证材料

	1. 襄樊职业技术学院ISO质量管理手册（质量督察处）

2. 学校教学质量保障与监控体系（督导室）

3. 教学事故认定与处理办法、处理材料（教务处）

4. 课堂教学评价标准（督导室）

5. 教学督导机构及工作制度（督导室）

6. 2009、2010、2011学年度教学督导人员听课记录（督导室、各院部）

7. 2009、2010、2011学年度教学督导工作总结（督导室、各院部）

8. 三期教学检查材料（教务处、各院部）

9. 2009、2010、2011学年度学院专业核心要素评价材料（产学研工作处）

10. 2009、2010、2011学年度毕业生跟踪调查材料（就业办、各院部）
……



自评负责人：王欣                                审核人：余荣宝
7. 社会评价

	主要评估指标总体说明

	

	关键评估要素自评汇总

	关键评估要素
	自评等级
	关键评估要素
	自评等级

	7.1生源
	
	7.3社会服务
	

	7.2就业
	
	
	


  填表人：李祥富                                  审核人：宋清龙

7. 社会评价

	关键评估要素
	7.1生源
	自评等级
	

	自评说明

	

	主要佐证材料

	1. 2009、2010、2011学年度招生工作总结（招办）

2. 2009、2010、2011学年度新生录取报到统计表（含分专业招生计划数、实际录取数、实际报到数）（招办）

3. 2009、2010、2011学年度新生录取名册（招办）

4. 招生管理组织系统及管理队伍一览表（招办）

5. 2009、2010、2011学年度新生花名册（教务处）

6. 近年有关招生录取工作的文件（招办）

    ……


  自评负责人：陈忠根                                 审核人：万成海

7. 社会评价

	关键评估要素
	7.2就业
	自评等级
	

	自评说明

	

	主要佐证材料

	1. 就业指导与服务机构及管理人员一览表（就业办）

2. 2009、2010、2011学年度学院就业指导工作计划、总结（就业办）

3. 2009、2010、2011学年度各专业毕业生人数、就业率、协议就业率、就业对口率等统计表（就业办）

4. 2009、2010、2011学年度毕业生就业协议及录用证明（就业办）

5. 2009、2010、2011学年度毕业生校园招聘材料（就业办）

6. 各院部就业指导与服务活动佐证材料（各院部）

7. 2009、2010、2011学年度毕业生分专业就业单位一览表（各院部）

8. 2009、2010、2011学年度毕业生专升本情况一览表（教务处）

9. 2009、2010、2011学年度学生“职业生涯规划大赛”材料（就业办）

10. 2009、2010、2011学年度职业发展与就业指导课程授课安排与教案（就业办）

11. 2009、2010、2011届毕业生社会需求调查、毕业生跟踪调查材料（就业办）

     ……


  自评负责人：王壮                                 审核人：万成海

7. 社会评价

	关键评估要素
	7.3社会服务
	自评等级
	

	自评说明

	

	主要佐证材料

	1. 职业技能鉴定所批文（继续教育学院）

2. 职业技能鉴定机构设置及工作人员情况统计表（继续教育学院）

3. 2009、2010、2011学年度职业技能鉴定工作计划与总结（继续教育学院）

4. 2009、2010、2011学年度面向社会、企业开展技能培训项目汇总表和培训名册（继续教育学院）

5. 2009、2010、2011学年度开展继续教育人员名册（继续教育学院）

6. 2009、2010、2011学年度各院部社会服务情况一览表（产学研工作处）

7. 2009、2010、2011学年度各院部开展技术咨询、技术服务情况一览表（产学研工作处）

8. 2009、2010、2011学年度为产学合作企业培训员工情况一览表（继续教育学院、各院部）

9. 为同类院校提供服务的内容和证明材料（继续教育学院）

10. 鄂西圈高职教育联盟相关材料（产学研工作处）
……


  自评负责人：李祥富                                  审核人：宋清龙[image: image1.png]



