附件1：

机关处室各部门岗位分类表
	序号
	部门名称
	部门类别

	1
	党委办公室
	管理岗位

	2
	组织部
	管理岗位

	3
	离退休工作处
	管理岗位

	4
	工会（妇委会）
	管理岗位

	5
	保卫处
	管理岗位

	6
	招生工作处
	管理岗位

	7
	纪委（监察审计处）
	管理岗位（其中审计为专技岗位）

	8
	宣传部
	管理岗位（其中新闻中心、院报为专技岗位）

	9
	学生处、团委、就业指导中心
	管理岗位（其中中层副职以上，并兼备副教授以上职称为两类岗位；心理咨询、就业中心为专技岗位）

	10
	人事处
	管理岗位（其中人事档案为专技岗位）

	11
	院长办公室
	管理岗位（其中网络中心、档案室为专技岗位）

	12
	基建规划处
	管理岗位（其中基建规划为专技岗位）

	13
	教务处
	管理岗位（其中中层副职以上，并兼备副教授以上职称为两类岗位）

	14
	评建办
	管理岗位（其中中层副职以上，并兼备副教授以上职称为两类岗位）

	15
	产学研工作处
	管理岗位（其中中层副职以上，并兼备副教授以上职称为两类岗位）

	16
	质量管理办公室
	管理岗位（其中中层副职以上，并兼备副教授以上职称为两类岗位）

	17
	计财处
	专技岗位

	18
	学报编辑部
	专技岗位

	19
	外事处（国院学院）
	专技岗位

	20
	高等教育研究所
	专技岗位

	21
	图书馆
	专技岗位


附件2：

专业技术岗位（含两类岗位）转管理岗位申请表

	姓 名
	
	性别
	
	出生年月
	
	参加工作时间
	

	现学历
	
	现专业技术资格及任职时间
	

	现工作部门
	
	现聘专技岗位
及等级
	

	拟转岗位
	

	申 请

转 岗

原 因
	

	转 岗

承 诺
	本人自愿由专业技术/两类岗位转为管理岗位，已知悉学校相关政策，自此放弃评、聘专业技术职称资格。

承诺人：            
年    月    日

	所 在

部 门

意 见
	分管校领导签字：              部门负责人签字：                    

                                      年    月    日（盖章）

	人事处

审 批

意 见
	分管校领导签字：              部门负责人签字：                    

                                      年    月    日（盖章）

	学 校
领 导

审 批

意 见
	年    月    日（盖章）


备注：1.表格一式两份，一份人事处留存，一份存入干部档案；
2.表格不可打印，用黑色水性笔填写。
PAGE  
- 2 - 

